
วัตถุประสงค์  :  เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างมปีระสิทธิภาพ ประสิทธิผล บรรลุวัตถุประสงค์ทีก่ าหนด
รายงานทางการเงินถูกตอ้ง ครบถ้วน ทันเวลา การปฏิบัตงิานเป็นไปอย่างถูกตอ้ง
ตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บังคับ และมาตรฐาน ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาทีก่ าหนด

 
ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง

1. ทั้งสองคณะต้องไม่มีชื่อซ้้ำกัน 210 นาที

2. แต่งต้ังจำกบคุลำกรทกุกลุ่มงำน หรือ 3 ชั่วโมง

3. ก้ำหนดหน้ำที่ใหช้ัดเจน 30 นาที
4. ค้ำส่ังต้องเปน็ปจัจุบนั

1. จัดท้ำใหค้รบทกุกระบวนงำน

2. จัดท้ำใหถู้กต้องตำมกฎหมำย

 ระเบยีบ ข้อบงัคับ และมำตรฐำน

 ที่ก้ำหนด

1. ประเมินและสรุปผลกำรประเมิน 840 นาที

 ใหค้รบทั้ง 5 องค์ประกอบ หรือ 2 วัน
2. จัดท้ำใหค้รบทกุส่วนงำนย่อย

3. ภำยใน 30 วนั นับแต่วนัส้ินปี

งบประมำณ (ประเมินได้ตลอดป)ี

1. ประเมินจำก แบบ ปค. 4 1,260 นาที

 ของทกุส่วนงำนย่อย หรือ 3 วัน
2. ด้ำเนินกำรตำมรูปแบบ

 ที่กระทรวงสำธำรณสุขก้ำหนด

3. สรุปใหค้รบทั้ง 5 องค์ประกอบ

4. ภำยใน 30 วนั นับแต่วนัส้ินปี

 งบประมำณ 

การจัดวางระบบการควบคุมภายใน

ระยะเวลา

ส าหรับส่วนงานยอ่ยในส่วนภมูิภาค

420 นาทีต่อกระบวนงาน

หรือ 1 วันต่อกระบวนงาน

1. จัดท ำค ำสั่งแต่งต้ังคณะกรรมกำร
จัดวำงระบบกำรควบคุมภำยใน 

 คณะกรรมกำรติดตำมและประเมินผล
ระบบกำรควบคุมภำยใน  

2. จัดท ำ Flowchart กำรปฏิบัติงำน 
ตำมระบบกำรควบคุมภำยใน  

 
3. ประเมินองค์ประกอบ 
ของกำรควบคุมภำยใน 

  

ผู้ที่ได้รับมอบหมำย 

บุคลำกรทุกคน 

คณะกรรมกำร 
จัดวำงระบบ 

กำรควบคุมภำยใน 

คณะกรรมกำร 
จัดวำงระบบ 

กำรควบคุมภำยใน 
4. สรุปผลกำรประเมิน 

องค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน  
เพ่ือจัดท ำรำยงำนกำรประเมิน

องค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน 
(แบบ ปค. 4 ส่วนงำนย่อย)  

กลุ่มตรวจสอบภำยในระดับกระทรวง ส้ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข



ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา

1. ประเมินผลกำรปฏบิติัตำมกฎหมำย 2,100 นาที

    ระเบยีบ ข้อบงัคับ มำตรฐำน หรือ 5 วัน
 ของงำนในหน้ำที่รับผิดชอบ

2. ภำยใน 30 วนั นับแต่วนัส้ินปี

งบประมำณ (ประเมินได้ตลอดป)ี

1. สรุปควำมเส่ียงที่มีอยู่ 2,100 นาที

 ซ่ึงมีผลกระทบต่อกำร หรือ 5 วัน
 บรรลุวตัถุประสงค์ขององค์กร

2. จัดท้ำใหแ้ล้วเสร็จภำยใน 50 วนั

 นับแต่วนัส้ินปงีบประมำณ

1. ด้ำเนินกำรตำมรูปแบบ 2,100 นาที

 ที่กระทรวงสำธำรณสุขก้ำหนด หรือ 5 วัน
2. จัดท้ำใหแ้ล้วเสร็จภำยใน 60วนั

 นับแต่วนัส้ินปงีบประมำณ

1. รวบรวมจำกทกุส่วนงำนย่อย 420 นาที

2. ด้ำเนินกำรตำมรูปแบบ หรือ 1 วัน
ที่กระทรวงกำรคลังก้ำหนด

3. จัดท้ำใหแ้ล้วเสร็จภำยใน 65 วนั

 นับแต่วนัส้ินปงีบประมำณ

1. พจิำรณำควำมถูกต้อง เหมำะสม 60 นาที

2. ลงนำมในแบบต่ำงๆ ใหค้รบถ้วน หรือ 1 ชั่วโมง

    ภำยใน 2 วนัท้ำกำร

คณะกรรมกำร 
จัดวำงระบบ 

กำรควบคุมภำยใน 

 

7. น ำควำมเสี่ยงท่ีอยู่ในระดับสูง 
 และสูงมำกเข้ำสู่รำยงำน 

กำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน 
(แบบ ปค. 5 ส่วนงำนย่อย) 

คณะกรรมกำร 
จัดวำงระบบ 

กำรควบคุมภำยใน 

หัวหน้ำหน่วยงำน 9. พิจำรณำลงนำม 
ในแบบ ปค. 4 ส่วนงำนย่อย  

ปค. 5 ส่วนงำนย่อย  
ภำพรวม 

 

5. จัดท ำและประเมินผล 
แบบสอบถำมกำรควบคุมภำยใน      

ส ำหรับส่วนงำนย่อย 

คณะกรรมกำร 
จัดวำงระบบ 

กำรควบคุมภำยใน 

6. น ำควำมเสี่ยงท่ีมีควำมจ ำเป็น  
ต้องได้รับกำรปรับปรุงแก้ไข 

จำก Flow Chart กำรประเมิน
องค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน 
 และแบบสอบถำมกำรควบคุมภำยใน  

เข้ำตำรำงวิเครำะห์ควำมเสี่ยง 

8. สรุปรำยงำนกำรประเมินผล 
กำรควบคุมภำยในภำพรวมส่วนงำนย่อย 

(แบบ ปค. 5 ส่วนงำนย่อย)   

คณะกรรมกำร 
จัดวำงระบบ 

กำรควบคุมภำยใน 

กลุ่มตรวจสอบภำยในระดับกระทรวง ส้ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข



ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา

1. รวบรวมรำยงำนใหค้รบถ้วนถูกต้อง 60 นาที

 จัดเรียงตำมล้ำดับเหตุกำรณ์ หรือ 1 ชั่วโมง

2. จัดส่งภำยใน 1 วนั นับแต่วนัที่

 หวัหน้ำหน่วยงำนลงนำม

1. ด้ำเนินกำรตำมรูปแบบ 1,260 นาที

 ที่กระทรวงกำรคลังก้ำหนด หรือ 3 วัน
2. จัดท้ำใหแ้ล้วเสร็จภำยใน 80 วนั

 นับแต่วนัส้ินปงีบประมำณ

1. พจิำรณำควำมถูกต้องเหมำะสม 60 นาที

2. ลงนำมภำยใน 2 วนัท้ำกำร  หรือ 1 ชั่วโมง

1. จัดส่งภำยใน 90 วนั 60 นาที

 นับแต่วนัส้ินปงีบประมำณ หรือ 1 ชั่วโมง

1. รวบรวมเอกสำรอย่ำงเปน็ระบบ 60 นาที
หรือ 1 ชั่วโมง

3. จัดเก็บไฟล์เอกสำรทำงอิเล็กทรอนิกส์
 รวมทั้งส้ำรองข้อมูล เพื่อปอ้งกัน
 ควำมเสียหำย

รวมระยะเวลา นาที

หรือ 26 วัน
11,010

2. ด้ำเนินกำรจัดเก็บโดยเรียงตำมล้ำดับ

10. จัดส่งรำยงำนผล 
กำรประเมินกำรควบคุมภำยใน 

ประกอบด้วย แบบ ปค. 4 ส่วนงำนย่อย  
แบบ ปค. 5 ส่วนงำนย่อยภำพรวม 
ต่อส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด 

คณะกรรมกำร 
จัดวำงระบบ 

กำรควบคุมภำยใน 

13. จัดส่งแบบ ปค. 4 ส่วนงำนย่อย 
แบบ ปค. 5 ส่วนงำนย่อยภำพรวม  

ต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 

นำยแพทย์
สำธำรณสุขจังหวัด 

คณะกรรมกำร 
ที่ได้รับกำรแต่งตั้ง 

11. จัดท ำรำยงำนกำรประเมิน 
องค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน 

(แบบ ปค. 4 ส่วนงำนย่อย)  
และรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุม

ภำยใน (แบบ ปค. 5 ส่วนงำนย่อย)  
ภำพรวมของส ำนักงำน 

สำธำรณสุขจังหวัด  

คณะกรรมกำร 
ที่ได้รับกำรแต่งต้ัง 

12. พิจำรณำลงนำม 
ในแบบ ปค. 4 ส่วนงำนย่อย 
แบบ ปค. 5 ส่วนงำนย่อย 

ภำพรวมของส ำนักงำนสำธำรณสขุ 
จังหวัด  

 

14. จัดเก็บส ำเนำเอกสำร 
หลักฐำนต่ำงๆ เข้ำแฟ้ม  

โดยเรียงตำมล ำดับเหตุกำรณ์ 

เจ้ำหน้ำที่

กลุ่มตรวจสอบภำยในระดับกระทรวง ส้ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข


